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Umowa 

o prenumeratę z dostawą prasy codziennej i tygodniowej 

dla GDDKiA Oddział w Krakowie 

(zwana dalej: „Umową") 

 

zawarta w dniu ……………………….w Krakowie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad 

reprezentowanym przez Generalna Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad Oddział  

w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków, NIP 675-12-72-475, REGON: 

017511575-00075  

zwanym dalej „Zamawiającym”, w imieniu, którego na podstawie pełnomocnictw 

działają: 

 

Dyrektor Oddziału   - …………………… 

Z-ca Dyrektora Oddziału  - ……………………  

 

a 

 

……………………………………… z siedzibą w [……………….] (adres: ul. [_], [_]), której 

dokumentacja przechowywana jest przez Sąd Rejonowy [_], [_] Wydział Gospodarczy pod 

numerem KRS …………………….., identyfikującą się numerami NIP ……………………… oraz 

REGON …………, o kapitale zakładowym wynoszącym ………………………… zł 

zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 

 

……………………………… 

 

 

Umowa została zawarta w oparciu o regulacje wewnętrzne GDDKiA, bez zastosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, z uwagi 

na wartość zamówienia. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy, jest prenumerata z dostawą codziennej i tygodniowej 

prasy dla GDDKiA Oddział w Krakowie, według wykazu tytułów zawartych 

w załączniku nr 2 do Umowy. Załącznik nr 2 określa również ilość egzemplarzy tytułów 

prasy codziennej i tygodniowej dostarczanych Zamawiającemu w każdym tygodniu 

realizacji Umowy. Załącznik nr 3 określa roczny koszt poszczególnych tytułów prasy 

codziennej i tygodniowej. W oparciu o załącznik nr 3 Wykonawca zobowiązany jest 

ustalić ceny jednostkowe poszczególnych tytułów prasy dziennej i tygodniowej, tak aby 

móc dostarczać prasę Zamawiającemu, w ilości zgodnej z załącznikiem nr 2, przez cały 

okres obowiązywania Umowy. 

2. Dostawa prasy odbywać się będzie w okresie od 1 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 

2026 roku, w dni robocze (od poniedziałku do piątku) między godziną 500 a 700 rano, 

do portierni siedziby Zamawiającego, mieszczącej się w Krakowie pod adresem 

ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków. Prasa będzie wydawana pracownikowi portierni 

oddziału Zamawiającego. 

3. Strony przyjmują, że tytuły prasy codziennej publikowane są co do zasady w dni 

robocze. Tytuły prasy tygodniowej są natomiast co do zasady publikowane raz 

w tygodniu, w określonych dniach roboczych. Ewentualne odstępstwa od postanowień 

opisanych w zdaniach poprzedzających mogą zostać opisane przez Strony w załączniku 

nr 2 do Umowy. 

4. Poszczególne numery tytułów prasy codziennej powinny być dostarczone w dniu ich 

premiery. Wyjątek stanowią numery prasy codziennej publikowane w dni ustawowo 

wolne od pracy lub soboty, które Wykonawca winien dostarczyć łącznie z dostawą 

przypadającą na kolejny dzień roboczy niebędący sobotą, po dniu premiery takiej prasy 

(najczęściej w poniedziałek). 
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5. Poszczególne numery tytułów prasy tygodniowej powinny być dostarczone w dniu ich 

premiery. Wyjątek stanowią numery prasy tygodniowej wychodzące w dni ustawowo 

wolne od pracy lub soboty, które Wykonawca winien dostarczyć łącznie z dostawą 

przypadającą na kolejny dzień roboczy niebędący sobotą, po dniu premiery takiej prasy 

(najczęściej w poniedziałek). 

6. Wykonawca odpowiada za swoje działania oraz za działania podmiotów, przy pomocy 

których realizuje Umowę, w szczególności za terminowość, ilość oraz jakość 

dostarczanej prasy, w tym za wady fizyczne, takie jak uszkodzenia lub niekompletność 

egzemplarzy. W przypadku prasy zagranicznej Wykonawca nie odpowiada za opóźnienia 

wynikające wyłącznie z winy wydawcy lub importera prasy, wpływające na termin 

doręczenia takiej prasy do oddziału Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego 

o wszelkich okolicznościach mających wpływ na realizacje Umowy, w tym o każdej 

zmianie terminów publikacji poszczególnych tytułów prasy (ich premiery). 

 

§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 

2026 r.  

2. W ramach Umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu wszystkie 

numery tytułów prasy określonych w załączniku nr 2 do Umowy, w ilości zgodnej 

z postanowieniami Umowy, wydane w okresie jej obowiązywania, chyba że Umowa 

stanowi inaczej. Numery tytułów prasy, które zostały wydane i opłacone w okresie 

obowiązywania Umowy, ale nie zostały dostarczone Zamawiającemu w tym okresie, 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu niezwłocznie, nie później niż 

w terminie 7 dni od wygaśnięcia Umowy. 

 

§ 3 

1. Strony uzgadniają łączną maksymalną wartość Umowy na kwotę brutto: […………] zł 

(słownie:……………). Podana kwota stanowi górny limit wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy, za zrealizowanie wszystkich zaplanowanych dostaw prasy w ramach 

Umowy oraz obejmuje wszystkie obowiązki Wykonawcy wynikające z Umowy. 

Wynagrodzenie to będzie płatne w miesięcznych ratach, w wysokości odpowiadającej 

wartości faktycznie zrealizowanych dostaw w danym miesiącu, obliczonej na podstawie 

ilości egzemplarzy wskazanych w aktualnym załączniku nr 2 do Umowy oraz w oparciu 

o ceny jednostkowe o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy, w sposób opisany w ustępach 

poniższych. 

2. Każda z poszczególnych rat o których mowa w ust. 1 powyżej, stanie się wymagalna 

w terminie 30 dni, licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT, wystawionej za dany miesiąc dostawy prasy. Datą zapłaty jest 

dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. Płatność poszczególnych rat będzie 

uiszczana przez Zamawiającego na rachunek Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………… 

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT o której mowa w ust. 2 powyżej, jest akceptacja 

przez Zamawiającego protokołu dostaw prasy (zwanego dalej: „Protokołem”) 

sporządzonego przez Wykonawcę. Protokół ten zawiera tytuły i ilość prasy, która 

powinna być dostarczona w danym miesiącu realizacji Umowy oraz tytuły i ilość 

dostarczonej, niedostarczonej oraz skutecznie zareklamowanej prasy w danym miesiącu 

realizacji Umowy wraz z cenami jednostkowymi poszczególnych tytułów prasy. 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć ten dokument Zamawiającemu na adres 

e-mail o którym mowa w § 5 ust. 4 Umowy, najpóźniej do 7 dnia miesiąca 

następującego po miesiącu, w którym była zrealizowana dana dostawa prasy. 

Zamawiający w ciągu 7 dni roboczych od otrzymania Protokołu zobowiązany jest do jego 

akceptacji lub podania przyczyn uzasadniających odmowę jego akceptacji,  

ze wskazaniem w jakim zakresie uznaje Protokół. Brak złożenia zastrzeżeń do Protokołu  

w zakreślonym terminie stanowić będzie o jego milczącej akceptacji przez 

Zamawiającego. Strony zobowiązują się wspólnie dążyć do polubownego rozwiązywania 

sporów związanych z treścią Protokołu oraz jego akceptacją. 



Strona 3 z 6 
 

4. Każdorazowa zmiana rachunku bankowego Wykonawcy wymaga zawarcia pisemnego 

aneksu do Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że podany rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 

wyodrębnionym dla celów prowadzenia działalności gospodarczej oraz znajduje się w 

bazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT (na tzw. Białej liście Podatników 

VAT) prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b 

ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 

2025 r. poz. 775 ze zm.) i zobowiązuje się dokonywać wszelkich ciążących na nim 

obowiązków zgodnie z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług przez cały 

czas trwania Umowy, aż do całkowitego jej rozliczenia. 

6. Działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku 

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 

1666 ze zm.) Zamawiający wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy w tym zamówieniu. 

Zamawiający oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej do Umowy faktura taka będzie uznana za nieskutecznie doręczoną, tym 

samym nie biegną terminy związane z zapłatą wynagrodzenia.  

7. W przypadku rozwiązania Umowy przed jej wygaśnięciem, w szczególności z uwagi na 

odstąpienie, wypowiedzenie lub rozwiązanie za porozumieniem Stron, Wykonawcy 

należy się wyłącznie część wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 powyżej, tj. 

wynagrodzenie proporcjonalne do liczby dostarczonych numerów tytułów prasy według 

stanu na dzień rozwiązania Umowy lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, 

ustalone w oparciu o załącznik nr 2 i stałe ceny jednostkowe o których mowa w § 1 ust. 

1 Umowy. 

 

§ 4 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w tytułach prasy oraz ilościach 

zamówionych egzemplarzy, określonych w załączniku nr 2 do Umowy, bez konieczności 

aneksowania Umowy, pod warunkiem, że szacunkowa wartość zmienionych tytułów lub 

egzemplarzy nie przekracza 20% maksymalnej wartości Umowy określonej w § 3 ust. 1 

Umowy. 

2. Zmiany zamówienia będą dokonywane przez Zamawiającego w formie pisemnej lub 

dokumentowej (za pośrednictwem poczty elektronicznej), z wyprzedzeniem 

wynoszącym co najmniej 2 dni dla prasy codziennej i 3 dni dla prasy tygodniowej. 

Zmiana następuje poprzez przekazanie Wykonawcy zaktualizowanego załącznika nr 2 

do Umowy, w oparciu o stałe ceny jednostkowe o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy. 

3. Maksymalne wynagrodzenie określone w § 3 ust. 1 Umowy jest stałe przez cały okres 

obowiązywania Umowy i nie podlega waloryzacji. 

 

§ 5 

1. W okresie wykonywania Umowy, Strony mogą się kontaktować przez przedstawicieli, 

o których mowa w niniejszym paragrafie. Przedstawiciel z ramienia Zamawiającego jest 

w szczególności uprawniony do złożenia oświadczenia, o którym mowa w § 4 ust. 2 

Umowy. 

2. Wady przedmiotu Umowy (w szczególności braki w dostawie prasy lub jej fizyczne 

uszkodzenia) będą zgłaszane w ramach reklamacji, dokonywanych telefonicznie lub 

mailowo do upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, wyznaczonego 

do nadzorowania i zarządzania realizacją Umowy oraz do bezpośrednich   kontaktów 

z Zamawiającym. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego rozpatrzenia reklamacji, nie później 

jednak niż w terminie 1 dnia roboczego od jej otrzymania. Brak rozpatrzenia reklamacji 

w podanym terminie oznacza jej milczące uznanie. Odmowa uznania reklamacji wymaga 

pisemnego uzasadnienia. W przypadku uznania reklamacji dotyczącej braków w 

dostawie lub wad fizycznych egzemplarzy, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć 

brakujące lub wolne od wad egzemplarze najpóźniej w kolejnym dniu roboczym po dniu 

rozpatrzenia reklamacji. W przypadku braku możliwości dostarczenia danego numeru 



Strona 4 z 6 
 

tytułu prasy, Wykonawca zobowiązany jest do proporcjonalnego obniżenia 

wynagrodzenia za dany miesiąc realizacji Umowy. 

4. Zamawiający wyznacza Panią ………….  tel.: ………., e-mail: ............, do bezpośrednich 

kontaktów z Wykonawcą. 

5. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Wykonawcy jest: 

Pan/Pani…………………. tel.:………., e-mail:………………. 

 

§ 6 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy, jeżeli wystąpi istotna 

zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

2. Odstąpienie od Umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach. Oświadczenie o odstąpieniu powinno być 

złożone Wykonawcy w formie pisemnej. 

3. Postanowienia o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej należy interpretować zgodnie 

z wykładnią art. 456 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

w szczególności w zakresie wykładni „istotnej zmiany okoliczności” o której mowa w ust. 

1 powyżej, uzasadniającej odstąpienie od Umowy oraz skutków prawnych takiego 

odstąpienia. 

4. Każda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia Umowy z miesięcznym okresem 

wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania zobowiązań 

wynikających z Umowy, przez drugą Stronę, o których mowa w ust. 5 i 6 poniżej. 

Oświadczenie o wypowiedzeniu Umowy powinno być dla swej ważności złożone w formie 

pisemnej, pod rygorem nieważności. 

5. Do okoliczności stanowiących podstawę do wypowiedzenia Umowy przez 

Zamawiającego z uwagi na jej wadliwe wykonywanie przez Wykonawcę należy w 

szczególności:  

a. nieterminowa lub niekompletna dostawa prasy określonej w załączniku nr 2 do 

Umowy; 

b. nieuzasadniona odmowa uwzględnienia reklamacji Zamawiającego; 

6. Do okoliczności stanowiących podstawę do wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę z 

uwagi na jej wadliwe wykonywanie przez Zamawiającego należy: 

a. trzykrotna nieuzasadniona odmowa odbioru dostarczonej prasy, spełniającej warunki 

Umowy; 

b. uchylania się przez Zamawiającego od zapłaty należności objętych fakturami za 

dostarczoną prasę, pomimo upływu dodatkowego terminu 14 dni wyznaczonego 

Zamawiającemu na zapłatę, liczonego od dnia doręczenia wezwania do zapłaty. 

7. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnej 

wartości Umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku wypowiedzenia 

Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy (wskazanych 

w ust. 5 powyżej). 

8. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% maksymalnej wartości 

Umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku wypowiedzenia Umowy 

przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego (wskazanych w ust. 6 

powyżej). 

9. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% 

wartości danej dostawy prasy, za opóźnienie w jej doręczeniu, za każdy rozpoczęty dzień 

opóźnienia. Kara ta może być naliczana oddzielnie dla każdej dostawy. Wyjątek stanowi 

opóźnienie w dostarczeniu prasy zagranicznej, o której mowa w § 1 ust. 6 Umowy. 

10. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne naliczone Wykonawcy z wynagrodzenia 

przysługującego Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar 

umownych do wysokości poniesionej szkody. 

11. Zamawiający jest również uprawniony do wypowiedzenia Umowy z miesięcznym 

okresem wypowiedzenia w każdym czasie. Wypowiedzenie Umowy przez 

Zamawiającego na tej podstawie wyłącza stosowanie postanowień dotyczących kar 

umownych, opisanych w tym paragrafie. 

mailto:mbaranska@gddkia.gov.pl
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§ 7 

1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego (pod rygorem nieważności) 

przenieść wierzytelności wynikającej z Umowy na osobę trzecią. 

2. Zamawiający ma prawo przenieść wierzytelności wynikające z Umowy na osobę trzecią 

po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy. 

 

§ 8 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy każda ze Stron będzie samodzielnie i 

niezależnie od drugiej Strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie 

z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej „RODO”). 

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 

Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy 

jest …………………………………………………………………………………………… 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 

realizacją Umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których 

dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu realizacji 

Umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie i ich przetwarzaniu 

przez drugą Stronę.  

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 

przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści 

klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do 

wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO 

wobec tych osób. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest 

na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-

osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow 

5. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

6. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.  

 

§ 9 

O zmianach teleadresowych lub zmianach osób odpowiedzialnych za realizację Umowy 

Wykonawca powiadomi pisemnie Zamawiającego. Takie zmiany nie wymagają 

sporządzenia Aneksu do Umowy. 

 

§ 10  

1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją Umowy, będą rozstrzygane przez 

sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego – GDDKiA O/Kraków. 

3. Wszelkie zmiany Umowy poza wskazanymi w § 4 ust. 1 oraz § 9, wymagają aneksu 

sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej Strony. 

 

§ 11 

Integralnymi składnikami Umowy są następujące dokumenty: 

1) załącznik nr 1 - kopia dokumentów uprawniających przedstawicieli Zamawiającego 

do jego reprezentowania; 

2) załącznik nr 2 - wykazy tytułów oraz ilość dzienna/tygodniowa egzemplarzy 

poszczególnych tytułów dostarczanych Zamawiającemu przez Wykonawcę w ramach 

Umowy; 

3) załącznik nr 3 - formularz cenowy zawierający cenę roczną za dostarczenie 

poszczególnych egzemplarzy danego tytułu prasy codziennej lub tygodniowej; 

4) załącznik nr 4- formularz ofertowy zawierający całkowitą wartość brutto realizacji 

Umowy; 

5) załącznik nr 5 –wydruk aktualny z rejestru KRS dla Wykonawcy; 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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6) załącznik nr 6 - klauzula informacyjna Wykonawcy; 

7) załącznik nr 7 - regulamin wewnętrzny przechowywania danych osobowych 

w przedsiębiorstwie Wykonawcy. 

 

 

W imieniu Zamawiającego: 

 

 

 

____________________ 

Dyrektor Oddziału 

 

 

 

 

 

____________________ 

Z-ca Dyrektora Oddziału 

 

 

 

 W imieniu Wykonawcy: 

 

 

 

____________________ 

 

………………………… 

 


